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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto contratagao de empresa de
empresa para realizar suporte técnico no controle de patriménio, com
software de controle de bens desta Casa de Leis, conforme

especificacdes detalhadas no Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTO LEGAL

21. Lei Federal N° 8666, De 21 De Junho De 1993, E Suas Alteragées,
Subsidiariamente.

2.2.  Lei Complementar N° 123, De 14 De Dezembro De 2006.

2.3. Lei Complementar N° 147, De 7 De Agosto De 2014.

2.4. Demais Legislacbes Aplicaveis A Espécie A Ser Contratada.

3. DAS ESPECIFICACOES, QUANTIDADES

3.1. As especificagbes e quantidades estdo em conformidade com a descricéo
seguinte:

ITEM DESCRIMINAGCAO UND QNT| V.UNIT. | V.TOTAL

contratacdo de empresa de
empresa para realizar suporte
técnico no controle de
patriménio, com software de Serv.| 01 R$ R$
controle de bens desta Casa de ' 8.500,00 | 8.500,00
Leis, conforme especificacdes
detalhadas no Termo de

Referéncia

VALOR TOTAL.....eeeemeesciscnsenerccssnessesssssnsssessannsmnssssnssnsssssnsssnssssannasessssasn R$; 8.500,00

3.2. Aempresa INSTITUTO FELIX CONSULTORIA - FELIX, com sede na Avenida
LO-02, ACNO |, Conjunto 04, Lote 29, Sala 05, n° 000, Cep 77.001-022, Plano
Diretor Norte, Palmas/TO, neste ato representado pelo sr. THIAGO SIMAS MOURA,
inscrito no CPF n° 800.689.004-90 e Carteira de Identidade n° 150.581 22 VIA,
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ofertando o menor valor conforme estimativa de precos de mercado e cotagbes nos

autos.

4. JUSTIFICATIVA

4.1. Com o objetivo de cumprir o que determina a Lei 4320/64, Lei de Responsabilidade
Fiscal e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBCASP), em
especial a NBCT 16.9 e 16.20, a LC n°® 101/2000, em atendimento as exigéncias do Tribunal
de Contas do Estado do Tocantins e as normativas da STN e diante da inconsisténcia das
informacgdes entre o Sistema de Controle de Patriménio e dos bens fisicos pertencentes a
esta Casa de Leis, se faz necessério a contratacdo dos servigos, objeto deste Termo de
Referéncia;

4.2. O objetivo do levantamento patrimonial, para além da adequacéo legal necessarias
dadas as alteragées normativas de 2013 (NBCASP) e demais inovagdes legais, as quais o
Tribunal de Contas do Tocantins cobra e fiscaliza periodicamente os entes Federados, trata-
se de um mecanismo de gestdo que visa o controle dos bens publicos, para que seja
observada a maior eficacia possivel na politica de utilizagdo dos bens (remanejamento de
bens ociosos, por exemplo) quanto no desfazimento. Por outra via, o controle rigido do
manejo dos bens publicos, em inteligéncia a obrigacdo de zelo com o patriménio publico a
qual os gestores estdo vinculados, previne, ou ao menos dificulta o extravio ou furto desses
bens, ou ainda, facilita na eventual responsabilizagéo se for o caso.

4.3. Os servicos a serem prestados demandam conhecimento e propriedade técnicos
especificos, dos quais os servidores desta Casa de Leis ndo possuem, uma vez que tal
levantamento nunca foi realizado de forma completa e profissional, ndo fazendo parte das
atribuicdes funcionais dos servidores, em especial o responsavel pelo sistema de patriménio,
realizar o processo de inventario.

4.4. Diante da necessidade de manter um controle patrimonial alinhado e verdadeiro,

solicitamos a contratacdo de empresa para realizar 0s servigos.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
5.2. Cumprir fielmente as disposicées deste termo de referéncia e exigir o

cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada, de acordo com
este termo de referéncia e os termos da proposta vencedora;

5.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou
comissdo especialmente designada, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis, na forma prevista na Lei n° 8.666/93;

5.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigbes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando
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prazo para a sua corregdo, certificando-se de que as solugbes por ela propostas

sefam as mais adequadas;
5.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, conforme
definido em contrato;
5.6. Efetuar as retengles tributérias devidas sobre o valor da fatura de servigos da
Contratada.
5.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato;
5.8. Cientificar o érgéo de representacéo judicial do Municipio de Bandeirantes do
Tocantins, para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das
obrigacbes pela Contratada;
5.9. Zelar pelo cumprimento das obrigacbes da Contratada relativas a observéncia
das normas ambientais vigentes,
5.10. Proporcionar todas as condigbes para que a Contratada possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinagbes deste Contrato, do Edital,
especialmente do Termo de Referéncia e seus anexos;
5.11. Zelar para que, durante toda a vigéncia deste Contrato, sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas pela Contratada, todas as condigbes
de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagéo,

5.12. OBRIGACOES DA CONTRATADA:
5.13. Entregar os produtos, conforme especificagbes deste termo de referéncia e de
Sua proposta.
5.14. Empregar funcionarios necessarios ao perfeito cumprimento das obrigagées
assumidas;
5.15. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢8es resultantes da execugdo ou dos materiais
empregados;
5.16. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;
5.17. Empregar profissionais habilitados e com conhecimentos basicos dos produtos
a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor,
5.18. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo no 6rgdo para a execugéo do servigo,
5.19. Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
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previdenciarias, tributédrias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;

5.20. Atender as solicitagbes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pela fiscalizagdo do contrato, nos casos em que ficar
constatado descumprimento das obrigacbes relativas a execugdo do Sservigo,
conforme descrito neste termo de referéncia;

5.21. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas
da Contratante;

5.22. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executarem atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de funcéo;

5.23. Relatar a Contratante toda e qualquer irreqularidade verificada no decorrer da
prestagdo dos servigos;

5.24. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos,
exceto na condigcdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagéo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

5.25. Manter durante toda a vigéncia do futuro contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitagcdo e qualificagdo exigidas;
5.26. Guardar sigilo sobre fodas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

5.27. Manter preposto aceito pela contratante nos horarios e locais sede da empresa
para representa-la na execucdo do contrato com capacidade para tomar decisbes
compativeis com 08 compromissos assumidos;

5.28. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal ou distrital, as
normas de seguranga da Contratante,

5.29. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos,

5.30. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento;

5.31. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade fiscal, a empresa
contratada cujos empregados vinculados ao servico sejam regidos pela CLT devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato os seguintes documentos:

a) Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido/ prova
de regularidade relativa a Seguridade Social;
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Certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,

Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

c)

d)
5.32.

6.1.

Certidédo de Regularidade do FGTS — CRF; e

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
Serdo de exclusiva responsabilidade da Contratada eventuais erros/equivocos
no dimensionamento da proposta.

6. DOS SERVICOS CONTRATADOS

Implantagdo de programa de controle patrimonial, sendo que o mesmo tem as

seguintes opgbes.

a) Ministrar treinamento de como utilizar o programa de controle patrimonial
para servidores designados;

b) Realizar a conferencia dos bens patrimoniais da Céamara Municipal para a
emissao de novos termos de responsabilidade;

c) Orientar os servidores da Cadmara Municipal sob as normas de controle de
patriménio, abordando assuntos do manual de contabilidade aplicada ao
setor publico da Secretaria do Tesouro Nacional,

d) Afixar as plaquetas patrimoniais nos bens moéveis permanentes que ainda
nédo tem plaqueta e a mesma tera que ser em local visivel e apropriado,

e) Fazer descricdo completa dos bens patrimoniais dos bens permanente com
todas as suas caracteristicas, ou seja, com a marca, modelo, série e
medida;

f) Cadastrar no programa de controle patrimonial, todos os bens patrimoniais
permanentes, bem como, emitir o termo de responsabilidade, para cada
Gestor Responsavel pela unidade administrativa,

g) Orientacdo sobre o levantamento e desfazimento dos bens inserviveis ou
em desuso e obsoletos nas dependéncias da Cémara Municipal para
posterior doagdo a entidades Filantrépicas e contribuir na montagem do
processo de doagéo,

h) Cadastramento dos bens patrimoniais tem as seguintes opées: identificagdo
da plaqueta, tipo de aquisicdo(proprio ou terceiros), quantidade, valor,
descricdo do bem, grupo e sub grupo;

i) Estado de conservacéo, adquirido em qual gestéo, unidade administrativa,
unidade interna, fornecedor, data da incorporagdo, data da nota fiscal,
numero da nota fiscal, numero do processo, numero do empenho e numero
da plaqueta anterior;

j) Emissdo de relatério de todas as opgbes acima citadas de forma
individualizada e unificadas;

k) Depreciagdo dos bens patrimoniais por grupo ou todas de uma so6 vez, com
a porcentagem desejada,

) Acesso ao sistema do cadastro, gerando senha e login para cada usuario,

Rua Cicero Carneiro, n° 1131 — Centro — Fone (63-3432-1197) E-mail: camara.band.to@gmail.com CEP:

77.783-000 - Bandeirantes do Tocantins/TO.



Estado do Tocantins
Poder Legislativo
Camara Municipal de Bandeirantes do Tocantins/TO
CNPJ: 04.400.037/0001-68
Legislatura: 2021/2022

m) Movimentagbes de bens gerando automaticamente a guia de movimentagdo
de bens patrimoniais e ficam no sistema identificagdo dos usuarios;

n) Opgédo de fazer backup, para salvar o banco de dados na necessidade de
uma nova instalagdo. O banco de dados pode ficar no servidor da
contratante para uma maior seguranga,

0)

7. PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, por meio de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.2. Para efeito de liquidagéo e pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os

sequintes documentos:
7.3.  Nota Fiscal devidamente atestada pelo executor do contrato; mediante

apresentagéo das seguintes certidoes;
7.3.1. Certiddo Negativa de Débitos Estadual;

7.3.2. Certiddo Negativa de Débitos Federais— CND/emitida pelo INSS - Instituto
Nacional de Sequridade Social, devidamente atualizada (Lei n.° 8.212/90);

7.3.3. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, fornecido pela CEF — Caixa Econémica Federal, devidamente atualizado (Lei
n.° 8.036/90);

7.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa (CNDT),

7.4. O pagamento sera efetuado até 30 (frinta) dias, contados a partir da data de

recebimento da Nota Fiscal, desde que o documento de cobranga esteja em
condigbes de liquidacdo de pagamento,

7.5. E vedado o pagamento antecipado;

7.6.  Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de
liquidacéo, qualquer obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou
corregdo monetaria (quando for o caso),

7.7. Caso haja multa por inadimplemento contratual, sera adotado o seguinte
procedimento:

7.8. A multa sera descontada do valor da nota fiscal ou do crédito existentes na
Contratante em relagdo a CONTRATADA;

7.8.1. Se o valor da multa for superior ao valor devido pelo fornecimento do material,
respondera o contratado pela sua diferenca a qual sera descontada dos pagamentos
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eventualmente devidos pela Administracdo, ou ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente;

7.9. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impega a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagdo da reqularizagcdo da situagdo, néo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

7.10. Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢bes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.11. N&o produziu os resultados acordados;

7.11.1. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;
7.11.2. Deixou de utilizar os materiais € recursos humanos exigidos para a

execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.12. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.13. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada verificagdo a
manutengéo das condi¢bes de habilitagdo exigidas.

7.14. Constatando-se, a situacéo de irreqularidade da contratada, sera providenciada
Sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, reqularize sua
situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

7.15. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
reqularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos aufos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, casc a contratada néo
reqularize sua situagéo.

7.18. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante, ndo sera rescindido o contrato em execugdo com a
contratada inadimplente.
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7.19. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel.
Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera observado o
disposto na Lei Complementar n® 116, de 2003, e legislagdo municipal aplicavel

8. DO LOCAL DE ENTREGA DOS SERVICOS

8.1. Os servigos deverdo ser prestados na sede desta Casa de Leis.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

MANUTENCAO DA CAMARA MUNICIPAL

DOTACAO ORCAMENTARIA: 11.01.01.031.0001.2.001
ELEMENTO: 3.3.90.39

FICHA: 00524

FONTE: 0010.00.0000/RECURSO PROPRIO

10. DAS CONDICOES GERAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS

10.1. Os servigos serdo prestados em carater personalissimo, e somente poderéo
ser prestados por terceiros quando autorizado pelo Contratante.

10.2. O contratado devera ter estrutura compativel com a necessidade da prestagdo
dos servigos, comprovada por meio declaracdo, que se falsa, ensejara ndo so a
rescisdo do contrato, como também todas as penalidades cabiveis.

10.3. O material para prestagdo dos servicos é inteira responsabilidade do
contratado, ressalvadas as situa¢bes que envolvam servigos complementares de
terceiros, especialmente estudos, copias, efc.

10.4. Os servigos sdo ininterruptos e, a auséncia do contratado devera ser

comunicada ao contratante.
B;%ﬁtes do Tocantins, 29 de novembro de 2021.
NatrelylLopes da Silva

Secretaria Geral
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