ESTADO DO TOCANTINS
MUNICIPIO DE BANDEIRANTES DO TOCANTINS
CAMARA MUNICIPAL DE BANDEIRANTES DO TOCANTINS
GABINETE DO PRESIDENTE

ATO DA MESA N° 001/2022 DE 03 DE NOVEMBRO DE 2022

Dispde sobre o “Plano de Carreira, Cargos
e Salarios dos Servidores Publicos da
Cdamara Municipal de Bamdeirantes do
Tocantins” e da outras providéncias. /

A Mesas Diretora da Camara Municipal de Bandeirantes do
Tocantins, Estado do Tocantins, visando a realizagdo do I Concurso
Pablico do Poder Legislativo, faz inser¢do na Resolugdo n°. 001/2020, de;i
04 de fevereiro de 2020, o que neste Ato se especifica.

Art. 1°. - Ficam definidas as atribuigdes, carga horaria,
escolaridade e requisitos para os cargos de provimento efetivo, a seguir: |

I - para o cargo de Auxiliar de Servigos Gerais:

Atribui¢des: executa servigos de manutengdo permanente €
limpeza de piso, paredes, mdveis, equipamentos, sanitarios e demais
dependéncias de edificios publicos, conservando vidros e fachadas; limpa
recintos e acessorios e trata de piscinas; trabalha seguindo normas de
seguranga, higiene, qualidade e prote¢do ao meio ambiente e, ainda,
atende os servidores, servindo &gua, cafezinho e lanches, quanda
solicitado ou em horario preestabelecido; em eventos, monta e desmonta
carrinhos, mesas, balcdes; organiza, confere e controla matenaxs de
trabalho, bebidas e alimentos, listas de visitas.




CBO: 5143-20

Carga horaria semanal: 40h (quarenta horas)
Escolaridade: ensino Fundamental completo
Requisitos: nihil g
Salario base: R$ 1.212,00 (um mil, duzentos e doze reais) "

II - para o cargo de Vigia:

Atribuigdes: recepciona e orienta o publico em geral; zela pela
guarda do patrimdnio, observando o comportamento € movimentagdo de
pessoas para prevenir perdas, evitar incéndios, acidentes e outras
anormalidades; controla o fluxo de pessoas e veiculos identificando-os e
encaminhando-os aos locais desejados; faz ronda periodica no imével ou
dependéncia sob sua guarda; faz manutengdes simples nos locais de
trabalho. -'

CBO: 5174-20.

Carga horaria semanal: 40h (quarenta horas)

Escolaridade: ensino Fundamental completo

Requisitos: nihil

Salario base: R$ 1.212,00 (um mil, duzentos e doze reais)

I1I - para o cargo de Auxiliar Administrativo:

Atribui¢des: executa servigos administrativos nas areas de
recursos humanos, administragio geral, finangas, controle orgamentério e
controle patrimonial, atende fornecedores e o publico em geral,
fornecendo e recebendo informagdes sobre servigos; providenciei
encaminhamentos em processos administrativos; prepara expedientes €
correspondencnas para os superiores imediatos exerce o controle de
arquivos; executa outras tarefas correlacionadas aos servigos
administrativos. 3

CBO: 4110-10

Carga horaria semanal: 40h (quarenta horas)

Escolaridade: ensino Médio completo

Requisitos: nihil

Salario base: R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais)

IV - para o cargo de Recepcionista:

T ——
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Atribuigdes: recepciona e presta servigos de atendimento a
municipes, pacientes, visitantes e prestadores de servigos; presta
atendimento telefonico e fornece informag¢des em hospitais, postos de
saude, escolas e outros estabelecimentos piblicos; marca entrevistas ou |
consultas e recebe pacientes ou visitantes; averigua suas necessidades e o
dirige ao lugar ou a pessoa procurados; observa as normas internas de
seguranca, conferindo documentos e idoneidade dos visitantes e/
notificando segurancgas sobre presencgas estranhas; organiza informagdes e
planeja o trabalho do cotidiano. |

CBO: 4221-05

Carga horaria semanal: 40h (quarenta horas)

Escolaridade: ensino Médio completo

Requisitos: nihil

Salario base: R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais)

V - para o cargo de Assessor Juridico:

Atribuigdes: postula, em nome do ente federativo, em juizo,
propondo ou contestando ag¢des, solicitando providéncias junto ao
magistrado ou ministério publico, avaliando provas documentais e orais,
realizando audiéncias trabalhistas, penais comuns e civeis, instruindo a
parte e atuando no tribunal de juri, e extrajudicialmente, mediando
questdes; contribui na elaboragdo de projetos de lei, analisando legislagdo
para atualizagio e implementagdo, assistindo instituigdes, pessoas e
entidades, assessorando negociagdes internacionais e nacionais; zela pelos|
interesses do ente federativo na manutengdo e integridade dos seus bens,
facilitando negodcios, preservando interesses individuais e coletivos,
dentro dos principios éticos e de forma a fortalecer o estado democratico
de direito.

CBO: 2410-05

Carga horaria semanal: 20h (vinte horas)

Escolaridade: ensino Superior completo com graduagdo em

Direito
Requisitos: registro no conselho de classe
Salario base: R$ 1.800,00 (um mil e oitocentos reais)

I - para o cargo de Contador:




registra atos e fatos contabeis; controla o ativo permanente; gerencna?
custos; administra o departamento pessoal; prepara obrigagdes acessorias, |
tais como: declara¢des acessorias ao fisco, Orgdos competentes e
contribuintes e administra o envio de dados e movimentagdes
orcamentdrias e financeiras aos Orgdos de fiscalizagdo; elabora
demonstragdes contabeis, presta consultoria e informagdes gerenciais;
realiza auditoria interna e externa, atende solicitagdes de oOrgdos
fiscalizadores e realiza pericia

CBO: 2522-10

Carga horaria semanal: 20h (vinte horas) ,

Escolaridade: ensino Superior completo com graduagio emg
Ciéncias Contébeis f

Requisitos: registro no conselho de classe

Salario base: R$ 1.800,00 (um mil e oitocentos reais)

Art. 2°. - Este Ato da Mesa se integra a Resolugdo n°® 001/2020,
como parte complementar.

Mesa Diretora da CAmara, em Bandeirantes do Tocantins, Estado

Vice Presidente da Camara

Lt/ as & / ler 2P
WELKER CARLOS BROMESTRE CORREA
1° Secretario da Camara




